
Curso Auxiliar Administrativo 
 

Semestre/Módulo Componentes Curriculares Carga Horária 

Módulo I 

- Princípios da Administração Pública 

- Concepções e Diretrizes dos Institutos Federais 

- Noções básicas de estrutura e funcionamento da 

Educação Básica, Técnica e Tecnológica 

40h 

Módulo II 

- Noções da Lei nº 8.112/90 

- Ética no Serviço Público 

- Rotinas e Procedimentos Administrativos 

40h 

Módulo III 

- Comunicação e Correspondência Oficial e Técnica 

- Qualidade no Atendimento ao Cidadão 

- Gestão do Tempo 

- Relações Interpessoais e Cooperativas 

40h 

Módulo IV 
- Informática – editor de texto, planilha eletrônica e 

apresentações 
40h 

Carga horária total 160h 

 

 

Curso Assistente Escolar 

 

Semestre/Módulo Componentes Curriculares Carga Horária 

Módulo I 

- Concepções da Educação Profissional e Tecnológica.  

- O profissional da educação.  

- Relações interpessoais.  

- Gestão Democrática.  

- Relação Pedagógica docente/aluno.  

50h 

Módulo II 

- Didática e Metodologia em Educação Básica, 

Técnica e Tecnológica.  

- Avaliação do Ensino e Aprendizagem na Educação 

Básica, Técnica e Tecnológica.  

- Tecnologias aplicadas ao desenvolvimento 

educacional.  

50h 

Módulo III 

- Legislação da educação básica, técnica e tecnológica.  

- Os Institutos Federais de Educação Profissional,  

Científica e Tecnológica. 

50h 

Módulo IV 

- Educação inclusiva.  

- Educação de Jovens e Adultos.  

- Projetos Pedagógicos de Cursos (PPC)  

- Políticas de Assistência Estudantil.  

50h 

Carga horária total 200h 

 


