SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL - CAMPUS VACARIA

REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DO LABORATORIO DE CIENCIAS DA NATUREZA

Capitulo 1 — DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Estas normas regulamentam o funcionamento do Laboratério de Ciéncias da Natureza
do Instituto Federal de Educagado, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul Campus
Vacaria.

Capitulo 2 — DA FINALIDADE E HORARIOS DE OCUPAGAO DOS LABORATORIOS

Art. 2°. No laboratério somente serdo permitidos o desenvolvimento de atividades de ensino,
pesquisa e extensao, de interesse do IFRS.

Art. 3°. Somente serdo permitidas atividades de pesquisa e extensdao quando previamente
aprovadas pela Coordenadoria de Pesquisa, Pds-graduagéo e Inovagédo, Coordenadoria de
Extensdo ou de outros projetos oficiais do IFRS Campus Vacaria. Outras atividades deverao
ser submetidas previamente por escrito junto ao Responsavel Técnico de Laboratério e
estarao sujeitas a aprovacgao.

Paragrafo unico: Trabalhos de conclusdo de curso sdo considerados como atividades de
ensino e como tal deverdo contar com um professor orientador para 0 acompanhamento das
atividades.

Art. 4°. O horario de funcionamento do laboratério para aulas praticas devera obedecer ao
horario de aulas estabelecido pelas coordenagdes de curso.

Art. 5°. O laboratério sera ocupado prioritariamente com atividades de ensino, visando as
aulas praticas de componentes curriculares dos cursos do IFRS Campus Vacaria. Apos o
estabelecimento do horario de aulas praticas, atividades de pesquisa e extensao serao
permitidas se aprovadas e pré-agendadas junto ao Responsavel Técnico de Laboratério.

Capitulo 3 — DO ACESSO E PERMANENCIA NO LABORATORIO

Art. 6°. O acesso ao laboratério sera permitido a:

I. Docentes em exercicio lotados no Campus Vacaria.

[l. Alunos do IFRS Campus Vacaria regularmente matriculados;

[ll. Servidores do IFRS em exercicio ou de terceiros designados para manutengdes no
laboratério com devida autorizagdo do Responsavel Técnico de Laboratério.

IV. Terceiros e externos com a devida autorizagao, por escrito, do Setor de Ensino.
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Art. 7°. O uso do laboratério aos fins de semana, recesso, feriados e fora do periodo letivo
para atividades de pesquisa e/ou extensao deve ser previamente autorizado por escrito pelo
Responsavel Técnico de Laboratério, devendo o docente responsavel pelo projeto de
pesquisa e/ou extensdo permanecer presente durante a realizagdo das atividades,
responsabilizando-se por qualquer eventualidade ocorrida na ocasiao.

Capitulo 4 — DO FUNCIONAMENTO E UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS

Art. 8°. O laboratério devera permanecer trancado quando nenhum usuario se fizer presente.

Art. 9°. Nao deverdo ser afixados quadros, cartazes, folhetos ou qualquer outro meio de
informacao dentro dos laboratérios e ou nas portas, sem a prévia autorizacdo do Responsavel
Técnico de Laboratorio.

Paragrafo unico. Sinalizagbes de emergéncia, tensdo e de organizagao serdo permitidas
sem necessidade de autorizacao.

Art. 10°. Nao sera permitida a retirada de materiais, reagentes, equipamentos, vidrarias e
quaisquer outros materiais dos seus respectivos laboratérios, salvo em caso de autorizagao
prévia, por escrito, do Responsavel Técnico de Laboratdrio.

Art. 11°. E permitido o acesso ao armario de reagentes somente a pessoas autorizadas pelo
Responsavel Técnico de Laboratério.

Paragrafo unico®. Nenhum material devera ser retirado do armario sem que seja efetuado
registro.

Art. 13°. A solicitagdo de materiais de consumo existentes em estoque devera ser realizada
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas uteis. As solicitacbes de materiais de
consumo inexistentes em estoque e aprovadas para compra estarao sujeitas aos prazos de
realizagcao de orgamentos, elaboragao de processos, empenho e entrega dos fornecedores.

Capitulo 5 — DAS ATRIBUIGOES E DEVERES

Art. 14°. S30 deveres dos docentes usuarios dos laboratorios:

I. Cumprir e fazer cumprir o regulamento, as normas e as rotinas estabelecidas pelo
Responsavel Técnico de Laboratério.

Il. Realizar as solicitagdes de preparo e/ou separagao de materiais, equipamentos, solugdes e
reagentes para aulas praticas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas uteis, a
ser realizada em formulario ou caderno proéprio fornecido pelo Responsavel Técnico de
Laboratério.

[ll. Entregar ao Responsavel Técnico de Laboratério, na primeira quinzena do inicio de cada
semestre letivo, o planejamento semanal de suas atividades no laboratério assim como a
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relacdo de materiais, reagentes e equipamentos necessarios a realizagao de suas atividades
no laboratorio para o semestre letivo corrente.

IV. Entregar ao Responsavel Técnico de Laboratério, na primeira quinzena do inicio de cada
semestre letivo, a relacdo de discentes bolsistas, monitores e outros sob a sua
responsabilidade. Esta relagdo devera ser preenchida e assinada em formulario proprio a ser
fornecido pelo Responsavel Técnico de Laboratdrio.

V. Respeitar os horarios de ocupacgao dos laboratérios e de agendamento estabelecidos.

VI. Responsabilizar-se diretamente pelo uso do laboratério por todos os discentes, bolsistas e
monitores sob sua orientacdo, observando a condi¢cdo do laboratério ao final dos trabalhos,
deixando-o organizado para as préximas atividades e orientando os discentes para fazer o
mesmo.

VII. Responsabilizar-se pela manutengdo da ordem do ambiente durante o uso das
dependéncias do laboratério.

VIIl. Responsabilizar-se diretamente por todos os materiais patrimoniados e reagentes nos
laboratorios, sempre que estiver utilizando-os para aulas experimentais, atividades de
pesquisa e em outras atividades.

IX. Previamente ao inicio dos experimentos praticos, explicar ou promover o entendimento
pelos discentes dos procedimentos a serem executados no laboratério durante a aula pratica.
X. Dispor adequadamente os residuos nao tratados, conforme orientacdo do Responsavel
Técnico de Laboratérios, e orientar da mesma forma os alunos, tanto em aula pratica como
também em outras atividades.

XI. Registrar em local apropriado, definido pelo Responsavel Técnico, quebras e avarias em
vidrarias e outros materiais, dano, mau funcionamento ou funcionamento inadequado de
equipamentos e instrumentos durante as atividades realizadas.

XIl. Comunicar ao Técnico Responsavel de Laboratério qualquer anormalidade constatada
dentro do recinto.

XIII. Auxiliar o Responsavel Técnico de Laboratério na organizagdo e demais atividades
concernentes ao bom funcionamento do laboratério e boas praticas laboratoriais.

XIV. Manter a ordem, a limpeza e a seguranga nas dependéncias do laboratério, deixando-o
em condicdes de ser utilizado apds a realizagcdo de quaisquer atividades neste.

XV. Nao acessar o laboratério sem portar e utilizar adequadamente jaleco, 6culos de
protecao, sapato fechado e calga comprida, mantendo os cabelos compridos presos, dando o
devido exemplo para os discentes.

XVI. Obedecer, sem restrigdes, as Normas de Seguranca Basicas de Laboratorio.

XVIl. Zelar e responsabilizar-se pela conservagcdo dos equipamentos, consultando seus
manuais e procedimentos operacionais padrao oficiais, disponibilizados pelo Responsavel
Técnico de Laboratdrio, previamente a utilizacdo dos mesmos.

Art. 23°. Sdo deveres do Responsavel Técnico de Laboratério:

|. Cumprir e fazer cumprir o regulamento, as normas e as rotinas estabelecidas.

Il. Zelar juntamente com a Chefia de Departamento por todos os materiais patrimoniados no
laboratorio, bem como reagentes, solugdes e outros pertences do mesmo laboratério.

[ll. Registrar, até o primeiro dia de cada més, a relacdo da quantidade de reagentes
controlados pela Policia Federal consumidos no laboratério durante o més anterior.
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IV. Registrar, na primeira quinzena do semestre letivo, a relacdo da quantidade de reagentes
consumidos no laboratério durante o semestre anterior, bem como a relagéo das quantidades
e caracteristicas dos residuos existentes dentro do laboratério.

V. Promover o uso racional de reagentes e solugbes, em comum acordo entre os professores
usuarios do laboratorio.

VI. Realizar a organizagdo e demais atividades concernentes ao bom funcionamento do
laboratério e boas praticas laboratoriais.

VII. Manter atualizado e disponivel no laboratério todos os documentos, tais como: Manual de
Seguranca, procedimentos operacionais padrdao pertinentes, normas gerais de uso do
laboratério, normas especificas etc.

VIIl. Realizar planos de gerenciamento de residuos relacionado aqueles gerados no
laboratério, em conformidade com as legislagbes ambientais vigentes.

IX. Certificar-se do preenchimento de registros de ocorréncia pelos usuarios, referentes a
quebras e avarias em vidrarias e outros materiais; dano, mau funcionamento ou
funcionamento inadequado de equipamentos e instrumentos durante as atividades
laboratoriais realizadas, bem como os registros de ocorréncias de outras anormalidades.

X. Documentar, na primeira quinzena do inicio de cada semestre letivo, a relacdo de
materiais, reagentes e equipamentos necessarios a realizagcéo das atividades do laboratério.
Xl. Fiscalizar a ordem, a limpeza e a seguranga nas dependéncias do laboratorio.

XII. Obedecer, sem restricbes, as Normas de Seguranga Basicas de Laboratorio.

Art. 24°. S30 deveres dos discentes e demais usuarios dos laboratorios:

I. Cumprir e fazer cumprir o regulamento, as normas e as rotinas do laboratério.

II. Respeitar os horarios de ocupagao dos laboratérios e de agendamento estabelecidos, ndo
utilizando os laboratérios nem realizando trabalho pratico sem conhecimento e orientagdes de
seu supervisor ou orientador.

[ll. Zelar e responsabilizar-se pela conservagao dos equipamentos e materiais disponiveis
para o seu uso académico-cientifico, utilizando corretamente de acordo com manual de
instrucdo, normas de uso e orientacdes do professor.

IV. Manter postura adequada dentro e nas imediagdes do laboratério, de modo a nao
perturbar o trabalho individual e/ou coletivo.

V. Realizar, segundo orientagdes do professor e especificidades do laboratério, a lavagem de
vidrarias e outros materiais utilizados, bem como a limpeza de bancadas e organizagéo do
laboratorio apdés a sua utilizagdo, deixando-o em condigdes de uso e desligando os
equipamentos (exceto os equipamentos em que se especifique que nao seja desligado).

VI. Guardar, de acordo com a definicdo do docente e do Responsavel Técnico de Laboratorio,
0s materiais e vidrarias de experimentos em andamento em local especifico para tal. Este
local devera ser demarcado e sera estipulado pelo Responsavel Técnico de Laboratério um
periodo maximo de tempo em que sera locado.

VII. Comunicar ao professor orientador ou ao Responsavel Técnico de Laboratério qualquer
anormalidade constatada dentro do recinto.

VIIl. Acessar o laboratério portando os EPI's necessarios (luvas, jaleco, 6culos de protegéo,
sapato fechado e calga comprida) e utiliza-los adequadamente durante as atividades praticas,
mantendo os cabelos compridos presos.

IX. Obedecer, sem restricdes, as Normas de Seguranga Basicas de Laboratodrio.
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X. Dispor os residuos adequadamente, conforme orientado pelo professor orientador ou
Responsavel Técnico de Laboratorio.

Capitulo 6 — DAS PENALIDADES E DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25°. O ndo cumprimento deste regulamento acarretara em:

Paragrafo 1°. Registro de ocorréncia, adverténcia e encaminhamento para processo
administrativo em caso de servidores, pelo 6rgdo competente.

Paragrafo 2°. Registro de ocorréncia, adverténcia e suspensado do acesso aos laboratorios,
em caso de discentes e demais usuarios, pelo 6rgdo competente.

Art. 26°. Os casos omissos neste regulamento devem ser analisados pelo Responsavel
Técnico de Laboratorios e deliberados pela Assembleia Departamental.

Art. 27°. O presente regulamento entra em vigor a partir da sua publicagéo.



