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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, DE 28 DE SETEMBRO DE 2017.

Dispbe sobre os procedimentos de convocacgéo
dos servidores Ilotados no IFRS Campus
Alvorada e d& outras providéncias.

O DIRETOR GERAL PRO TEMPORE DO CAMPUS ALVORADA, no uso de suas atribuicbes
legais, regulamenta por meio dessa, 0s procedimentos a serem adotados na convocacdo dos
Servidores no ambito do Campus e da outras providéncias.

Capitulo | - Da convocacéo

Art. 1° - As convocacdes serdo emitidas pela Direcdo Geral.

Art. 2° - As convocagfes serdo enviadas por e-mail institucional, com prazo minimo de 72h
(setenta e duas horas) de antecedéncia.

§ Unico: E obrigacao do servidor acessar seu e-mail institucional todos os dias Gteis.

Capitulo Il - Da Justificativa

Art. 3° - Sera aceito como justificativa para auséncia em atividades convocadas:

VI.

Atestado Médico;

Atestado de Obito de familiar;

Convocacao feita por 6rgaos superiores, ou Colegiados, vinculados a
gestédo do IFRS;

Convocacdes vinculadas a 6rgaos de Justica;

No caso de Docentes, que nao possuam Dedicacdo Exclusiva, cargo
de Direcdo ou Fungdo Gratificada, comprovacdo de outra atividade
remunerada exercida no mesmo horario;

No caso de Técnico Administrativos em Educacdo, sem cargo de
Direcdo ou Funcdo Gratificada, comprovagdo de outra atividade
remunerada exercida no mesmo horario;
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VIl.  Documento que ateste presenca em atividades de formacéo, de
interesse institucional, autorizado pela chefia imediata.

Art. 4° - A justificativa devera ser entregue no Gabinete da Direcdo, através de documentos
impressos (copia com comprovagdo do original), até o quinto dia Util do més posterior a
convocagao.

Art. 5°- No caso da justificativa ndo ser enviada até a data em questdo, estas horas serdo
computadas como falta e serd efetuado o desconto das horas faltantes do salario do servidor.

Capitulo Ill - Disposic¢fes gerais e transitorias

Art. 6° - Esta I.N. ndo se aplica aos servidores em férias, em licenga ou afastamento legal.
Art. 7° - Casos omissos serdo encaminhados para apreciagéo do Conselho do Campus.

Art. 8° - A presente Instrugdo Normativa entra em vigor nesta data.

Alvorada, 28 de setembro de 2017.

Fabio Azambuja Marcal
Diretor-Geral Pro Tempore
IFRS - Campus Alvorada
Portaria 683/2017-IFRS

*Q original desta Instrugdo Normativa, com assinatura, encontra-se arquivado no Gabinete da Dire¢cao Geral.



